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國立臺灣大學建教合作計畫結餘款分配、運用及管理要點 
112.09.26 第3154次行政會議修正通過 

112.11.06發布修正報支參考表 

一、 國立臺灣大學（下稱本校）為妥善應用建教合作計畫結餘經費，以增進資源

使用效率，訂定國立臺灣大學建教合作計畫結餘款分配、運用及管理要點（下

稱本要點）。 

二、 本校執行建教合作計畫，已辦理結案並完成經費核銷程序之結餘款（剔除款

除外），除委辦單位要求將結餘款繳回者外，於二個月後依本要點分配、運

用及管理。 

三、 結餘款之分配原則如下： 

(一) 國家科學及技術委員會個別計畫內管理費未執行部分，直接納入院（中

心）結餘款管理，不列入以下個別使用及統籌使用分配。 

(二) 個別使用 

除本點（一）未執行部分外，當年度結餘款逾新臺幣壹萬元之計畫主持

人，由校方扣除壹萬元後之結餘款百分之八十由計畫主持人之結餘款專

帳循環使用至其離職或退休，如仍有剩餘者，該結餘款則歸學校統籌運

用。 

(三) 統籌使用 

除本點（一）未執行部分外，當年度結餘款總額扣除個別使用款項後之

餘額，各學院及直屬學校之研究單位分配百分之五十，學校分配百分之

五十統籌使用。 

結餘款由主計室依校統籌、各學院、研究單位、計畫主持人等設專帳處

理。 

四、 結餘款專帳為教學及研究所需，不得使用於教師個人待遇，而應運用於下列

項目及報支參考表： 

(一) 為協助教學、研究而聘請博士後研究人員、助理、臨時工、工讀生等相

關人事費用。 

(二) 為教學研究必要，邀請國內外學者、專家來校講座、參與會議、合作研

究及實驗指導等相關費用。 

(三) 購置研究設備、圖書、耗材及其他因研究所發生之事務費用（如參與學

會之年費、誤餐費及其他相關用途）。 

(四) 為教學研究需要開會、考察、研究、訓練及實驗之差旅費。 
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(五) 為推動建教合作有關事項之支援活動經費（如研究成果展覽等）。 

(六) 為辦理本校研發成果專利申請、維護、技術移轉及推廣所為之必要支出。 

(七) 其他院、校推展研發計畫或個人、研究群與院、校研發單位之臨時性或

特殊性之經費支出需求等。 

五、 本校統籌使用之結餘款，每一會計年度由研究發展處負責研訂使用計畫書，

簽請校長核准後動支。 

六、 本要點如有未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。 

七、 本要點經行政會議通過後，自發布日施行。 

 
【完整修正歷程】 
105.03.29 第2899次行政會議修正通過 
101.04.10 第2710次行政會議修正通過 
98.02.24 第2563次行政會議修正通過 
96.08.21 第2492次行政會議修正通過 
96.03.20 第2472次行政會議修正通過 
95.12.19 第2472次行政會議修正通過 
91.08.27 第2256次行政會議修正通過 
88.10.19 第2125次行政會議修正通過 
87.05.19 第2056次行政會議修正通過 
84.09.29 第1933次行政會議修正通過 
112.02.14 第3140次行政會議修正通過 
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國立臺灣大學建教合作計畫結餘款分配、運用及管理要點報支參考表 

項目 經費核銷要項 

一、停車費 
(一) 校外停車 

一、 檢附發票或收據。 
二、 地點及公務事由。 
三、 租車請註明車號。 

(二) 校內停車 

一、 教職員工生校園停車證停車費不得報支。 
二、 邀請校外專家學者自行開車至本校： 

1. 檢附本校發票或收據。 
2. 停車日期、公務事由及使用者。 
3. 租車請註明車號。 

二、計程車費用 
(含機場接送) 

一、 檢附發票或收據。 
二、 敘明起訖地點、公務事由。 
三、 機場接送應列入國外出差旅費報支。 

三、餐費上限 

一、 餐盒費報支單價上限新臺幣貳佰伍拾元。 
二、 辦理各項會議、講習訓練或研討（習）會，其會

議或活動膳食費每人每次上限新臺幣貳仟元。 
三、 如有校外人士（貴賓）或其他特殊考量之需

者，得專簽經一級單位主管同意後提高。 

四、手機通話費 
個案簽准洽計資中心，以本校名義門號登記，每月新

臺幣壹仟貳佰元為上限。 

五、住宿費限額 

一、 國內出差： 
依國內出差旅報支要點報支，但教師每人每日住

宿費上限為新臺幣伍仟元。 
二、 國外出差： 

依中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生

活費日支數額表規定，例外情形得專簽經一級主

管同意後提高。 

六、禮品費用 

一、 以正常社交禮俗標準參仟元為限，報支時敘明業

務事由及贈送對象。 
二、 因公務所需之接待、餽贈國外訪賓之禮品支出，

上限為新臺幣壹萬元，其他依相關規定辦理。 

七、書本 如購置者認為具典藏價值則列財產。如非則列業務費。 

八、本校教授出席費、演

講費 

專案簽會人事室依據「國立臺灣大學編制內教師及研

究人員本薪（年功薪）、加給以外之給與及編制外人員

人事費支應辦法」以工作費形式報支。 

附表 
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項目 經費核銷要項 

九、邀請國外顧問、專家

及學者來台工作報酬 

聘請國外顧問、專家及學者來臺工作期間，核實報支

機票票款（最高給付頭等艙機票）、保險費與國內交通

費，報酬（含生活費）金額依各機關聘請國外顧問、

專家及學者來臺工作期間支付費用最高標準表規定，

例外情形得專簽經一級主管同意後提高。 

十、交通費 

搭乘飛機、船舶或高鐵*，副教授級以上之教師得乘坐

商務艙、豪華經濟艙或相同之座（艙）位，其餘人員

乘坐經濟（標準）座（艙、車）位，並應檢附票根或

購票證明文件，搭乘飛機者須檢附登機證存根，覈實

報支。 
*標示者僅限國外。 

 


