
國立臺灣大學分層負責明細表—學生事務處 

單

位 
工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單

位主管 

一級單

位主管 
副校長 校長 

課 

外 

活 

動 

指 

導 

組 

1 
開學典禮暨新生學習入門書

院計畫之擬定及執行 
擬辦 審核 審核 核定   

2 
本校新生限定版上衣採購計

畫之擬定及執行 
擬辦 審核 審核 核提  

行政會議討

論 

3 
迎新音樂會等大型專案計畫

之擬定與執行 
擬辦 審核 核定    

4 
學生社團負責人暨幹部研習

會計畫之擬定與執行 
擬辦 審核 核定    

5 學生社團指導老師聘書核發 擬辦 審核 核定    

6 
學生社團指導老師會議之召

開及意見彙整 

 

擬辦 審核 核定    

7 
學生自治組織及學生社團輔

導委員會相關事宜 
擬辦 審核 核定    

8 學生社團活動之輔導及補助 擬辦 審核 核定   

例行性社團
活動之核可
由二級主管 
代判 

9 
學生社團評鑑計畫之擬定與

執行 
擬辦 審核 核定    

10 學生代表選舉相關事宜 擬辦 審核 核定    

11 
遴選學生或社團參加國內外

比賽及訪問相關事宜 
擬辦 審核 核定    



 

單

位 
工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 組 長 學務長 副校長 校長 

課 

外 

活 

動 

指 

導 

組 

12 
學生國際性交流動計畫

之擬定與執行 
擬辦 審核 核定    

13 
國外姐妹校學生團體參

訪相關事宜 
擬辦 審核 核定    

14 
服務學習課程計畫之擬

定與執行 
擬辦 審核 

教務長

共同核

定 

  
需經服務學 
習執行小組
決議通過 

15 
寒暑假學生社會服務隊

之籌組及經費補助 
擬辦 審核 核定    

16 
寒暑假學生社會服務隊

授旗典禮之擬定與執行 
擬辦 審核 核定    

17 
社會服務隊急救訓練之

擬定與執行 
擬辦 審核 核定    

18 

服務學習暨學生社會服

務隊聯合成果展計畫之

擬定與執行 

擬辦 審核 核定    

19 
綠色校園活動計畫之擬

定與執行 
擬辦 審核 核定   

依本校永續
校園計畫配
合辦理 

20 
學生社團對外募款開立

計畫代碼之擬定與申請 
擬辦 審核 核定   會主計室 

21 
學生社團技藝指導老師

新聘計畫之擬定與執行 
擬辦 核定    

需經學生自
治組織及學
生社團輔導
委員會決議
通過 

22 
學生社團幹部課外活動

證明之繕發 

 

逕行辦理     
需經學務長

室用印 

23 
海報布旗欄位張貼場所

之管理 
逕行辦理      

24 帳棚租借及管理 逕行辦理      

 


