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國立臺灣大學分層負責明細表—學生事務處 

單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 二級單位
主管 

一級單位
主管 副校長 校長 

學生

心理

輔導

中心 

1 心理測驗個別輔導 逕行辦理      

2 
諮商晤談及個案管

理 
逕行辦理      

3 
成長團體或工作坊

之規劃辦理 
擬辦 審核 核定    

4 
演講、講座或其他活

動之規劃辦理 
擬辦 審核 核定    

5 大學部新生普查 擬辦 審核 核定    

6 同仁教育訓練 擬辦 審核 核定    

7 文宣品之編製 擬辦 審核 核定    

8 
諮商相關系統委外

開發 
擬辦 審核 核定    

9 心理測驗採購 擬辦 審核 核定    

10 兼任老師鐘點費 擬辦 審核 核定    

11 
櫃台及批測工讀生

經費 
擬辦 審核 核定    

12 修習諮商心理實習
證明書  擬辦 審核 核定    

13 心理師支援報備 擬辦 審核 核定    
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單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 二級單位
主管 

一級單位
主管 副校長 校長 

14 
補助款計劃案之申

請及核銷 
擬辦 審核 核定    

15 
國軍二階段常備兵

役役男轉銜 
擬辦 審核 核定    

16 校務建言處理回覆 擬辦 審核 核定    

17 
校內緊急或重大學

生個案通報 
擬辦 審核 審核  核定 

甲級事件校長

核定、乙級事件

副校長核定、丙

級事件學務長

核判 

18 
學生輔導諮詢委員

會會議召開 
擬辦 審核 審核 核定   

學生

心理

輔導

中心

資源

教室 

19 身心障礙學生生活
與學習輔導 逕行辦理      

20 諮商晤談 逕行辦理      

21 
活動或工作坊之規

劃辦理 
擬辦 審核 核定    

22 
身心障礙學生社團

訓練資源之提供 
擬辦 審核 核定    

23 ISP 會議 擬辦 審核 核定    

24 
身心障礙學生提報

鑑定 
擬辦 審核 核定    

25 
經費申請、補助、結

案 
擬辦 審核 核定    

26 
特殊教育推行委員

會議召開 
擬辦 審核 核定    

 


