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國立臺灣大學分層負責明細表—學生事務處 

單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

僑生

及陸

生輔

導組 

1 
僑陸生社團輔導暨

個案事件處理 
擬辦 審核 核定    

2 
僑陸生社團活動經

費補助 
擬辦 審核 核定    

3 

教育部僑陸生輔導

經費之管理、分

配、核結 

擬辦 審核 核定    

4 
僑陸生各類項獎助

學金 
擬辦 審核 核定   

由副學務長代

判，私設獎助學

金例行公告由

秘書代判 

5 僑生工作許可審查 逕行辦理       

6 

居留證、入出境許

可證申請、延期及

重辦 

逕行辦理      

7 
僑務委員會僑生工

讀方案 
擬辦 審核 核定    

8 僑生傷病醫療保險 擬辦 審核 核定    

9 
僑陸生商業醫療保

險費請款、沖帳 
擬辦 審核 核定    

10 
僑陸生保險造冊及

申請醫療理賠 
擬辦 核定     
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單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

11 
僑生全民健康保險

加退保及轉出入 
逕行辦理       

12 
僑生醫療、急難及

喪葬慰問金 
擬辦 審核 核定    

13 
僑陸生休退復學暨

畢業離校登記 
逕行辦理       

14 

陸生各項申請表格

用印(包含入學、探

親、休退畢業、延

期等) 

擬辦 審核 核定   

陸生及其親屬

來臺文件用印，

由副學務長代

判 

15 
春節祭祖大典暨境

外生團聚活動 
擬辦 審核 核定    

16 
僑陸生工作院系所

說明會 
擬辦 審核 核定    

17 關懷陸生活動 擬辦 審核 核定    

18 

異國文化季-臺大

世界嘉年華開幕式

暨美食文化展系列

活動 

擬辦 審核 核定    

19 
畢業僑陸生暨家長

接待活動 
擬辦 審核 核定    

20 僑陸生歡聚慶端午 擬辦 審核 核定    
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單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

21 

僑陸生社團負責人

交接暨指導老師座

談會 

 

 

擬辦 審核 核定    

22 

僑陸生新生報到、

接待及入學輔導講

習會 

擬辦 審核 核定    

23 
僑陸生社團幹部訓

練 
擬辦 審核 核定    

24 僑陸生健行活動 擬辦 審核 核定    

25 
僑陸生座談會及各

類活動 
擬辦 審核 核定    

26 
僑陸生社團活動器

材借用登記 
逕行辦理      

27 
僑陸生輔導方案及

調查統計 
擬辦 審核 核定    

28 
中央有關機關聯合

訪視僑外生活動 
擬辦 審核 核定    

29 
海外僑校及大陸高

校參訪團接待 
擬辦 審核 核定    

30 

高教深耕計畫僑生

語言學習及語言檢

定補助 

擬辦 審核 核定    

31 

僑生徵才、實習及

僑陸生活動等訊息

公告 

逕行辦理      

 


