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國立臺灣大學分層負責明細表—學生事務處 

單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

學生

職業

生涯

發展

中心 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
校園徵才系列活動

企畫擬定 
擬辦 審核 審核 核定   

2 

校園徵才活動執行

(含徵才博覽會、公

司說明會、公司參訪

活動) 

擬辦 審核 核定    

3 
NTUIP實習資訊平台 

相關活動 
擬辦 審核 核定   

由副學務長代

判 

4 

大專校院畢業生流

向追蹤專案經費及

回收率之擬定與執

行 

擬辦 審核 核定   

僅回收率的擬

定需提送行政

(團隊)會議討

論 

5 

教育部畢業生調查

之公版問卷預期回

收率設定表繳交 

擬辦 審核 審核 核定   

6 

畢業滿 1、3、5年畢

業生追蹤調查之電

訪作業採購案辦理 

擬辦 審核 核定    

7 

系、所、學位學程之

校友流向調查業務

承辦人變更檢核 

擬辦 審核 審核    

8 
實習先備課程：超前

部署你的職涯 
擬辦 審核 核定    

9 
臺灣引路人計畫：跨

領域實習 
擬辦 審核 核定    

10 
履歷撰寫與面試技

巧講座 
擬辦 審核 核定    

11 職業適性測評講座 擬辦 審核 核定    
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單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

學生

職業

生涯

發展

中心 

12 
學長姐來 Talk-產業

交流活動 
擬辦 審核 核定    

13 無限職涯講座 擬辦 審核 核定    

14 
提供各種就業或徵

才相關活動及資訊 
擬辦 核定     

15 
提供國外留學相關

資訊 
擬辦 核定     

16 
學生一對一諮詢輔

導 
擬辦 核定     

17 
辦理公民營公司機

構求才審核及登錄 
擬辦 核定     

18 

夢田深耕計畫弱勢

學生實習獎助金補

助案 

擬辦 審核 核定    

19 
臺大人職場手冊編

製 
擬辦 審核 核定    

20 
職涯電子報編製與

發送 
擬辦 審核 核定    

21 校務建言處理回覆 擬辦 審核 核定    

22 病媒防制作業 擬辦 審核 核定    

23 
未央庭草皮維護作

業 
擬辦 審核 核定    

24 
中心財產、設備之汰

舊、維修及借用管理 
擬辦 審核 核定    

 


