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 國立臺灣大學分層負責明細表—教務處 

單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
主任/ 

組長 
教務長 副校長 校長 

教 

學 

發 

展 

中 

心 

教師發展組 

6-1 新進教師研習營 擬辦 審核 核定   
得使用代判

章 

6-2 教師精進研習營 擬辦 審核 核定   
得使用代判

章 

6-3 
教師增能系列活

動 
擬辦 核定     

6-4 
教學實踐研究計

畫 
擬辦 審核 核定   

得使用代判

章 

6-5 
教學實踐育成計

畫 
擬辦 核定     

6-6 教師觀課服務 擬辦 核定     

6-7 
教學助理認證研

習會 
擬辦 核定     

6-8 
傑出教學助理遴

選 
擬辦 審核 核定   

得使用代判

章 

學習促進組 

6-9 學習諮詢服務 逕行辦理      

6-10 自主學習計畫 逕行辦理      

6-11 國際讀書會 逕行辦理      

6-12 
希望計畫跨單位

協調 
擬辦 審核 核定   

得使用代判

章 
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單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
主任/ 

組長 
教務長 副校長 校長 

教 

學 

發 

展 

中 

心 

規劃研究組 

6-13 學習問卷調查 擬辦 審核 核定   
得使用代判

章 

6-14 
教務政策規劃相

關事宜 
擬辦 審核 核定   

得使用代判

章 

教 

學 

發 

展 

中 

心 

中心辦公室 

6-15 訂定中心法規 擬辦 審核 審核 核提  

依法規程序

提教務、行

政會議 

6-16 
出席國外相關會

議 
擬辦 審核 核定   

得使用代判

章 

6-17 中心行政會議 擬辦 
主席核

定 
    

6-18 中心證書製發 擬辦 核定     

數 

位 

學 

習 

中 

心 

大學課程組、公共課程組、教學科技組 

6-19 臺大演講網 逕行辦理      

6-20 
線上課程學分審

定 
擬辦 審核 核定    

6-21 
數位教學知能培

訓工作坊 
擬辦 核定     

6-22 
開放教育資源高

中推廣專案 
擬辦 核定     

6-23 
嗨教育頻道營運

管理事宜 
擬辦 核定     



3 

 

單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
主任/ 

組長 
教務長 副校長 校長 

6-24 
癡學小舖社群平

台經營管理事宜 
逕行辦理      

6-25 
未來教室學期排

課申請 
擬辦 核定     

6-26 

CEIBA數位課程

管理平台管理諮

詢 

逕行辦理      

6-27 

NTU COOL 數位教

學平臺營運維護

管理 

擬辦 核定    

依系統改動

規模採承辦

人逕行辦理

或由主任/ 

組長核定 

6-28 中心網站維護 擬辦 核定     

6-29 
課程自動錄播系

統維運與擴充 
擬辦 核定    

依系統改動

規模採承辦

人逕行辦理

或由主任/ 

組長核定 

 


