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國立臺灣大學分層負責明細表—(圖書館) 

單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

典 

藏 

服 

務 

組 

3-1 
綜理典藏服務相關業

務 擬辦 審核  核定    

3-2 

規劃及執行館藏之維

護與服務 擬辦 審核  核定   

遺失毀損館

藏賠償程序

單得使用代

判章 

3-3 
規劃及執行典藏空間

設備之管理與服務 擬辦 審核  核定    

3-4 
研擬及實施典藏業務

相關規章辦法 擬辦 審核  核定    

3-5 
規劃及執行多媒體服

務中心管理維運 
擬辦 審核 核定    

3-6 
規劃及執行自動化書

庫服務中心管理維運 
擬辦 審核 核定    

3-7 
協助執行本校教師指

定教材之管理與服務 擬辦 核定     

3-8 
規劃及執行外圍書庫

之管理 
擬辦 審核 核定    
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單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

典 

藏 

服 

務 

組 

3-9 
處理及回覆典藏服務

相關讀者意見 
擬辦 核定     

3-10 
彙整典藏服務各項業

務統計 擬辦 審核 核定    

 


