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國立臺灣大學分層負責明細表—(圖書館) 

單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

推 

廣 

服 

務 

組 

6-1 
規劃及執行圖書館推

廣服務相關業務 
擬辦 審核 核定       

6-2 
辦理總圖書館導覽服

務 
逕行辦理      

6-3 
配合辦理館際參訪交

流活動 
擬辦 審核 核定    

6-4 
辦理新生、新進教師圖

書館利用指導活動 
逕行辦理      

6-5 

編輯發行圖書館館訊

電子報、年報、簡介等

文宣品 

擬辦 審核 核定    

6-6 
辦理主題書展、特藏展

覽等館藏推廣活動 
擬辦 審核 核定    

6-7 
圖書館社群平台(LINE

生活圈、FB 等)管理 
擬辦 核定     

6-8 規劃製作本館紀念品 擬辦 審核 核定    

6-9 
配合辦理圖書館指定

捐款相關業務 
擬辦 審核 核定    

6-10 
回覆讀者意見及建議

處理 
擬辦 核定    

涉及他組業

務意見轉陳

相關業務主

辦單位 

 


