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國立臺灣大學分層負責明細表—(圖書館) 

單位 工作項目 

分層負責 

備考 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單位

主管 

一級單位

主管 
副校長 校長 

社 

會 

科 

學 

資 

源 

服 

務 

組 

8-1 

圖書、期刊、資料庫、

視聽資料等館藏資料

訂購及相關作業 
擬辦 審核 核定    

8-2 
圖書資料流通相關服

務及門禁管理 
逕行辦理      

8-3 
期刊之登錄、陳列、裝

訂及諮詢服務 
逕行辦理      

8-4 參考諮詢服務 逕行辦理       

8-5 推廣與展覽活動 擬辦 審核 核定    

8-6 
社科圖(辜振甫紀念圖

書館)網頁維護 
擬辦 核定      

8-7 
影印服務(廠商簽訂合

約) 
擬辦 審核 核定    

8-8 
辦理教職員工學生之

離校手續 
逕行辦理      

8-9 
館舍和各項設備之修

繕及採購申請案件 
擬辦 審核 核定    

 


