
國立臺灣大學分層負責明細表－環安衛中心  

單位 工作項目 

分層負責 

備考 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單

位主管 

一級單

位主管 
副校長 校長 

環安

衛中

心 

1 
收文、發文之登

記 

逕行

辦理 
     

綜合

業務

組 

2 

環安衛相關管理

辦法、作業原則

及要點之訂定 

擬辦 審核 審核 核提  
提行政

會議 

3 
辦理實驗場所安

全衛生教育訓練 
擬辦 審核 核定    

4 
召開中心組長會

議 
擬辦 審核 核定   

 

5 
召開永續校園會

議 
擬辦 審核 核定    

6 
辦理環境教育相

關作業 
擬辦 審核 核定    

危害

性物

質及

廢污

管制

組 

7 

召開毒性及關注

化學物質運作管

理委員會 

擬辦 審核 核定    

8 

毒性及關注化學

物質之運作核可

申請 

擬辦 審核 核定    

9 

事業廢棄物清理

計畫書之變更、

異動、申報 

擬辦 審核 核定    



單位 工作項目 

分層負責 

備考 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單

位主管 

一級單

位主管 
副校長 校長 

           

輻射

防護

組 

10 
召開輻射防護管

理委員會 
擬辦 審核 核定    

11 
辦理輻射操作人

員再訓練講習 
擬辦 審核 核定    

12 

申報「核子反應

器設施以外持有

含鈾核子原料」 

擬辦 審核 核定    

 

生物

性污

染防

護組 

13 召開生物安全會 擬辦 審核 審核 核定   

14 
辦理生物性實驗

室訪視 
擬辦 審核 核定    

15 

辦理感染性生物

材料輸出(入)、

異動事項申請作

業 

擬辦 審核 核定    

16 
辦理飲水機水質

監測 
擬辦 審核 核定    

17 
辦理飲水機請購

審核 
擬辦 審核 核定   

得使用

代判章 

18 

辦理餐廳餐具澱

粉、脂肪之殘留

檢驗 

擬辦 審核 核定   
得使用

代判章 



單位 工作項目 

分層負責 

備考 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級單

位主管 

一級單

位主管 
副校長 校長 

職業

安全

組 

19 

召開環境保護暨

職業安全衛生委

員會 

擬辦 審核 審核  核定 

20 
舉辦校級年度環

安衛訪視 
擬辦 審核 核定   

 

21 辦理校園安全巡

檢 
擬辦 審核 核定   

 

22 辦理大型館舍緊

急應變演練 
擬辦 審核 核定     

23 
辦理實驗室設立

審查 
擬辦 審核 核定    

得使用

代判章 

24 
申報職業災害

統計月報表 
擬辦 審核  核定     

職業

衛生

組 

25 
辦理在職勞工之

健康檢查 
擬辦 審核 核定   

得使用

代判章 

26 急救人員再訓練 擬辦 審核 核定    

27 AED 設置及訓練 擬辦 審核 核定    

 


